 УПРАВЛЕНИЕ имущественных и земельных отношений администрациИ георгиевского ГОРОДСКОГО ОКРУГА Ставропольского края 

ПРИКАЗ 

30 июля 2020 года № 41-р
О порядке обработки и защиты персональных данных в управлении имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края
В целях реализации федеральных законов от 27.07.2006 № 152-ФЗ              «О персональных данных», от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлений Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных» и от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», на основании постановления администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края от 26 марта 2020 г. № 778 «О порядке обработки и защиты персональных данных в администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края», распоряжения администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края от   30 июля 2020 № 105-р «Об утверждении Перечня должностей администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным» 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые:
1.1. Перечень информационных систем персональных данных управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края.
1.2. Перечень персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края.

1.3. Перечень персональных данных, обрабатываемых в управлении имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, в связи с предоставлением муниципальных услуг и осуществлением муниципального контроля.
1.4. Перечень должностей управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным.
1.5. Инструкцию ответственного за организацию обработки персональных данных в управлении имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее-Инструкция).
2. Назначить ответственным за организацию обработки персональных данных в управлении имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края Лукашевич Викторию Сергеевну, главного специалиста отдела правового и кадрового обеспечения управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края.

3. Лукашевич В.С. довести до сведения и ознакомить под роспись работников управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края с вышеуказанным Положением. 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

 

Начальник управления имущественных и 
земельных отношений администрации 

Георгиевского городского округа

Ставропольского края                                                                       О.Н.Волошина

Ознакомлены:

____________ С.П. Ситников                          _____________А.С. Пиотух

____________ О.А. Бондарцова                      _____________Е.П. Буянина

____________ С.Ю. Лутков                             _____________Т.С. Суворова
____________ О.В. Попова                              _____________Л.А. Арутюнян
____________ Е.С. Кудреватых                      _____________А.В. Гасюк
____________ Е.А. Мягкая                              _____________О.А. Антипина
____________ Е.В. Мещерская                       _____________Е.Ю. Замиховская
____________ Ю.Ю. Белоусова                       _____________В.С. Лукашевич

УТВЕРЖДЕН

приказом управления имущественных и земельных отношений администрации

Георгиевского городского округа

Ставропольского края

от 30 июля 2020 года № 41-р

Перечень

информационных систем персональных данных управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края
1. «Система электронного документооборота и делопроизводства «Дело».

2.  «Единая информационная система в сфере закупок».

3.  «Государственная информационная система государственных и муниципальных платежей (ГИС ГМП)».

4. «Система удаленного финансового документооборота (СУФД)».

5. Программный комплекс «Барс-Имущество».

6. «Портал Госуслуги «Федеральная государственная информационная система «Электронная запись на прием».

7. Официальный сайт Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов torgi.gov.ru.

8. Портал услуг Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).

9. Единая электронная площадка roseltorg.ru.

_____________
УТВЕРЖДЕН

приказом управления имущественных и земельных отношений администрации

Георгиевского городского округа

Ставропольского края

от 30 июля 2020 года № 41-р

Перечень

персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края

1. Перечень персональных данных, обрабатываемых в информационной системе персональных данных «Система электронного документооборота и делопроизводства «Дело»:

фамилия, имя, отчество;

дата и место рождения;

пол;

информация о гражданстве (в том числе прежние гражданства, иные гражданства); 

вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту жительства (месту пребывания);

номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

реквизиты свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния; сведения о семейном положении, составе семьи и сведения о близких родственниках;

сведения о судимости, времени и месте отбывания наказания;

иные персональные данные.

2.  Перечень персональных данных, обрабатываемых в информационной системе персональных данных «Единая информационная система в сфере закупок»:

вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи.
3.  Перечень персональных данных, обрабатываемых в информационной системе персональных данных «Государственная информационная система государственных и муниципальных платежей (ГИС ГМП)»: 

при внесении сведений по выкупу и перераспределению земельных участков, по начислению и оплате арендной платы за земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена:
фамилия, имя, отчество;

дата и место рождения;

фактический адрес регистрации по месту жительства (пребывания);

вид, серия, номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи;

реквизиты свидетельства о рождении (серия, номер, дата и кем выдан);

дата, место, номер и орган регистрации индивидуального предпринимателя при постановке на налоговый учет;

основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРН);

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

идентификационный (индивидуальный) номер налогоплательщика (ИНН);

коды видов экономической деятельности согласно ОКВЭД;

контактный телефон или сведения о других способах связи.

при внесении начислений и оплаты по договорам аренды муниципального имущества Георгиевского городского округа Ставропольского края, по выкупу муниципального имущества Георгиевского городского округа Ставропольского края:
фамилия, имя, отчество;

дата и место рождения;

фактический адрес регистрации по месту жительства (пребывания);

вид, серия, номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи;
реквизиты свидетельства о рождении (серия, номер, дата и кем выдан);

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

идентификационный (индивидуальный) номер налогоплательщика (ИНН);

дата, место, номер и орган регистрации индивидуального предпринимателя при постановке на налоговый учет;

основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРН);

коды видов экономической деятельности согласно ОКВЭД;

контактный телефон или сведения о других способах связи.

4. Перечень персональных данных, обрабатываемых в информационной системе персональных данных «Система удаленного финансового документооборота (СУФД)»:

фамилия, имя, отчество;

банковские реквизиты.

5. Перечень персональных данных, обрабатываемых в информационной системе персональных данных при внесении в программный комплекс «Барс-Имущество»: 
фамилия, имя, отчество;

дата и место рождения;

фактический адрес регистрации по месту жительства (пребывания);

вид, серия, номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи;
реквизиты свидетельства о рождении (серия, номер, дата и кем выдан);

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

идентификационный (индивидуальный) номер налогоплательщика (ИНН);

дата, место, номер и орган регистрации индивидуального предпринимателя при постановке на налоговый учет;

основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРН);

коды видов экономической деятельности согласно ОКВЭД;

контактный телефон или сведения о других способах связи.

6. «Портал Госуслуги «Федеральная государственная информационная система «Электронная запись на прием».

фамилия, имя, отчество;

дата и место рождения;

фактический адрес регистрации по месту жительства (пребывания);

вид, серия, номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи;

контактный телефон или сведения о других способах связи.

7. Официальный сайт Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов torgi.gov.ru:

фамилия, имя, отчество;
дата и место рождения;

фактический адрес регистрации по месту жительства (пребывания);

вид, серия, номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи;

реквизиты свидетельства о рождении (серия, номер, дата и кем выдан);

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

идентификационный (индивидуальный) номер налогоплательщика (ИНН);

дата, место, номер и орган регистрации индивидуального предпринимателя при постановке на налоговый учет;

основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРНИП);

коды видов экономической деятельности согласно ОКВЭД;

контактный телефон или сведения о других способах связи.

8. Портал услуг Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр):
фамилия, имя, отчество;

дата и место рождения;

фактический адрес регистрации по месту жительства (пребывания);

вид, серия, номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи;

реквизиты свидетельства о рождении (серия, номер, дата и кем выдан);

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

идентификационный (индивидуальный) номер налогоплательщика (ИНН);

дата, место, номер и орган регистрации индивидуального предпринимателя при постановке на налоговый учет;

основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРН);

коды видов экономической деятельности согласно ОКВЭД;

контактный телефон или сведения о других способах связи.

9. Единая электронная площадка roseltorg.ru:

фамилия, имя, отчество;

дата и место рождения;

фактический адрес регистрации по месту жительства (пребывания);

вид, серия, номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи;

реквизиты свидетельства о рождении (серия, номер, дата и кем выдан);

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

идентификационный (индивидуальный) номер налогоплательщика (ИНН);

дата, место, номер и орган регистрации индивидуального предпринимателя при постановке на налоговый учет;

основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРН);

коды видов экономической деятельности согласно ОКВЭД;

контактный телефон или сведения о других способах связи.

____________

УТВЕРЖДЕН

приказом управления имущественных и

земельных отношений администрации

Георгиевского городского округа

Ставропольского края

от 30 июля 2020 года № 41-р

Перечень

персональных данных, обрабатываемых в управлении имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, в связи с предоставлением муниципальных услуг и осуществлением муниципального контроля

1. Перечень персональных данных, обрабатываемых в отделе земельных отношений управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края при оказании следующих муниципальных услуг:

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в собственность»;
«Принятие решения об установлении сервитута в отношении земельного участка»;
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»;

«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»;

«Принятие решения об отнесении земельного участка к землям определенной категории земель в зависимости от цели использования, для которой он предоставлялся»;
«Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях предоставления земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности»:
фамилия, имя, отчество;

дата и место рождения;

фактический адрес регистрации по месту жительства (пребывания);

вид, серия, номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи;

реквизиты свидетельства о рождении (серия, номер, дата и кем выдан);

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

сведения о семейном положении, составе семьи;

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

контактный телефон или сведения о других способах связи.

2. Перечень персональных данных, обрабатываемых в отделе муниципального имущества управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края при оказании следующих муниципальных услуг:

«Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»;
«Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества»;
«Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности муниципального образования или на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена»;
«Приватизация муниципального имущества».
фамилия, имя, отчество;
дата и место рождения;

фактический адрес регистрации по месту жительства (пребывания);

вид, серия, номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи;

реквизиты свидетельства о рождении (серия, номер, дата и кем выдан);

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

идентификационный (индивидуальный) номер налогоплательщика (ИНН);

дата, место, номер и орган регистрации индивидуального предпринимателя при постановке на налоговый учет;

основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРН);

коды видов экономической деятельности согласно ОКВЭД;

контактный телефон или сведения о других способах связи.

_________
УТВЕРЖДЕН

приказом управления имущественных и

земельных отношений администрации

Георгиевского городского округа

Ставропольского края

от 30 июля 2020 года № 41-р

Перечень 

должностей управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным

1. Руководство

Начальник управления

Заместитель начальника управления

2. Отдел муниципального имущества

Начальник отдела

Главный специалист (2 штат.ед.)

Ведущий специалист (2 штат.ед.)

3. Отдел земельных отношений

Начальник отдела

Главный специалист (6 штат.ед.)

4. Отдел правового и кадрового обеспечения

Начальник отдела

Консультант-юрисконсульт

Главный специалист

__________________

УТВЕРЖДЕНА
приказом управления имущественных и земельных отношений администрации

Георгиевского городского округа

Ставропольского края

от 30 июля 2020 года № 41-р

Инструкция

ответственного за организацию обработки персональных данных в управлении имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края
1. Общие положения
1.1. Инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных в управлении имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее - инструкция) разработана в соответствии со статьей 22.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и определяет обязанности, полномочия и ответственность лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в управлении имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее - управление).
1.2. Ответственный за организацию обработки персональных данных в управлении назначается приказом управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края.

1.3. Ответственный за организацию обработки персональных данных в управлении подчиняется начальнику управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края.

1.4. Ответственный за организацию работ по обработке персональных данных в управлении в своей деятельности руководствуется федеральными законами от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлениями Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использовании средств автоматизации», приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю России от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», специальными требованиями и рекомендациями по технической защите конфиденциальной информации (СТР-К), действующими нормативными правовыми актами администрации по защите информации, настоящей Инструкцией.

1.5. Настоящая Инструкция является дополнением к действующим нормативным документам по вопросам обеспечения безопасности персональных данных и не исключает обязательного выполнения их требований.

2. Обязанности ответственного за организацию обработки персональных данных
2.1. Осуществлять внутренний контроль за соблюдением сотрудниками управления требований законодательства Российской Федерации при обработке персональных данных, внутренних положений, инструкций и других нормативно-правовых документов в области защиты информации.

2.2. Доводить до сотрудников управления содержание положений законодательства Российской Федерации о персональных данных, нормативно-правовых актов администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края по вопросам обработки персональных данных, требований по защите персональных данных.

2.3. Организовать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

2.4. Осуществлять учёт обращений и запросов субъектов персональных данных.

2.5. Фиксировать все обращения и запросы в журнале регистрации запросов граждан на доступ к своим персональным данным.

2.6. Организовать прием и обработку обращений и запросов пользователей информационной системы на получение персональных данных, включая лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе, необходим для выполнения служебных (трудовых) обязанностей, а также факты предоставления персональных данных по этим запросам, регистрировать в журнале регистрации запросов граждан на доступ к своим персональным данным.

2.7. Обеспечивать постоянный контроль выполнения установленного комплекса мероприятий по обеспечению безопасности информации пользователями информационной системы персональных данных.

3. Ответственность

В случае нарушения положений настоящей Инструкции ответственное за организацию обработки персональных данных лицо несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

_______________
Согласие

 сотрудника управления имущественных и земельных отношений Георгиевского городского округа Ставропольского края 
на обработку персональных данных
Начальнику управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края
О.Н.Волошиной
                                                                 __________________________________

    __________________________________
    __________________________________

    __________________________________
                                                                                  (занимаемая должность)
                                                                 __________________________________
                                                                 __________________________________
                                                                           (фамилия, имя, отчество)

Я,___________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество)

проживающий (ая) по адресу________________________________________ 

__________________________________________________________________, паспорт серии _____________, номер _______________, выдан____________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________«____»______________ ________ года, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях: 

обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; 

заключения и регулирования трудовых отношений и иных непосредственно связанных с ними отношений; 

отражения информации в кадровых документах; 

начисления заработной платы; 

исчисления и уплаты предусмотренных законодательством РФ налогов, сборов и взносов на обязательное социальное и пенсионное страхование;
представления работодателем установленной законодательством отчетности в отношении физических лиц, в том числе сведений персонифицированного учета в Пенсионный фонд РФ, сведений налога на доходы физических лиц в ФНС России, сведений в ФСС РФ;
предоставления сведений в банк для оформления банковской карты и перечисления на нее заработной платы; 

предоставления сведений третьим лицам для оформления полиса ДМС;
предоставления налоговых вычетов; 

обеспечения моей безопасности; 

контроля количества и качества выполняемой мной работы; 

обеспечения сохранности имущества работодателя

ДАЮ СОГЛАСИЕ
управлению имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, расположенному по адресу: 357820, Ставропольский край, г. Георгиевск, пл. Победы, д. 1, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006          № 152-ФЗ «О персональных данных». Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: фамилия, имя, отчество; пол, возраст; дата и место рождения, паспортные данные, адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания, номер телефона (домашний, мобильный), данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о повышении квалификации; семейное положение, сведения о составе семьи, которые могут понадобиться работодателю для предоставления мне льгот, предусмотренных трудовым и налоговым законодательством; отношение к воинской обязанности; сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы, доходах с предыдущих мест работы; СНИЛС; ИНН; информация о приеме, переводе, увольнении и иных событиях, относящихся к моей трудовой деятельности в управлении имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края; сведения о доходах, расходах и обязательствах имущественного характера; сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов, на которых размещалась общедоступная информация; сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер. Подтверждаю, что права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. Ответственность за предоставление ложных сведений о себе мне разъяснена.
Настоящие согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

_______________                                                                 __________________ 
    (дата) 








         (подпись)
Начальнику управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края
О.Н.Волошиной
                                                                 __________________________________

    __________________________________
    __________________________________

    __________________________________
                                                                                  (занимаемая должность)
                                                                 __________________________________
                                                                 __________________________________
                                                                           (фамилия, имя, отчество)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

сотрудника управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 
о неразглашении информации, содержащей персональные данные, ставшей известной ему в связи с исполнением должностных обязанностей

Я, __________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество лица, допущенного к обработке персональных данных)
исполняющий (ая) должностные обязанности по замещаемой должности __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
предупрежден (а) о том, что на период исполнения должностных обязанностей мне будет предоставлен допуск к информации, содержащей персональные данные.

Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:

1. Не передавать и не разглашать третьим лицам информацию, содержащую персональные данные, которая мне доверена (будет доверена) или станет известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

2. В случае попытки третьих лиц получить от меня информацию, содержащую персональные данные, сообщать начальнику управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края.

3. Не использовать информацию, содержащую персональные данные, с целью получения выгоды.

4. Выполнять требования нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы защиты персональных данных.

5. В случае расторжения договора (контракта) и (или) прекращения права на допуск к информации, содержащей персональные данные, не разглашать и не передавать третьим лицам известную мне информацию, содержащую персональные данные.
Я предупрежден (а) о том, что в случае разглашения или утраты мною сведений, касающихся субъектов персональных данных, я несу ответственность в соответствии со статьей 90 Трудового кодекса Российской Федерации и могу быть привлечён к дисциплинарной, материальной, гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в случае нарушения данного обязательства.

С Положением о порядке обработки и защиты персональных данных в администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края и приказом управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края «О порядке обработки и защиты персональных данных в управлении имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края» ознакомлен (а).

_______________                                                                 __________________ 
    (дата) 








          (подпись)
ФОРМА

обязательства сотрудника управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, непосредственно осуществляющего обработку

персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора

прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему

в связи с исполнением должностных обязанностей

Начальнику управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, обладающего правами юридического лица)

О.Н.Волошиной
                                                                 __________________________________

    __________________________________
    __________________________________

    __________________________________
                                                                                  (занимаемая должность)
                                                                 __________________________________
                                                                 __________________________________
                                                                           (фамилия, имя, отчество)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

сотрудника управления имущественных и земельных отношений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей 

Я, __________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество)
__________________________________________________________________
(должность)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной контракта (договора), освобождения меня от замещаемой должности и увольнения.

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» я уведомлен (а) о том, что персональные данные являются конфиденциальной информацией и я обязан (а) не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, ставших известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей.

Ответственность, предусмотренная Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и другими нормативными правовыми актами, мне разъяснена.
_______________                                                                 __________________ 
    (дата) 








         (подпись)
УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

Георгиевского городского

округа Ставропольского края

от 26 марта 2020 г. № 778

ТИПОВАЯ ФОРМА

согласия субъекта на обработку персональных данных
Главе

Георгиевского городского округа

Ставропольского края (Руководителю структурного подразделения администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, обладающего правами юридического лица)

И.О.Фамилия

                                                                 __________________________________

    __________________________________

                                                                                  (занимаемая должность)
                                                                 __________________________________

                                                                          (фамилия, имя, отчество)                         
Я,___________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество)

проживающий (ая) по адресу________________________________________ __________________________________________________________________, паспорт серии _____________, номер _______________, выдан____________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________«____»______________ ________ года, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
ДАЮ СОГЛАСИЕ 
администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (структурному подразделению администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края), расположенной (ому) по адресу: 357820, Ставропольский край, г. Георгиевск, пл. Победы, д. 1, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006     № 152-ФЗ «О персональных данных». Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: фамилия, имя, отчество; пол, возраст; дата и место рождения, паспортные данные, адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания, номер телефона (домашний, мобильный), иные данные: __________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

Цель обработки персональных данных: ________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Подтверждаю, что права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. Ответственность за предоставление ложных сведений о себе мне разъяснена.

Настоящие согласие действует со дня его подписания до достижения цели обработки персональных данных или до дня отзыва в письменной форме.

_______________                                                                 __________________ 
   (дата) 








         (подпись)

Исполняющий обязанности

управляющего делами администрации

Георгиевского городского округа 

Ставропольского края                                                                       А.Н.Савченко

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

Георгиевского городского

округа Ставропольского края

от 26 марта 2020 г. № 778

ТИПОВАЯ ФОРМА

разъяснения субъекту персональных данных юридических

последствий отказа предоставить свои персональные данные

                                                                 __________________________________
(фамилия, имя, отчество)

     __________________________________

                                                                                               (адрес)
РАЗЪЯСНЕНИЯ

субъекту персональных данных юридических последствий 

отказа предоставить свои персональные данные

В соответствии с принципами обработки персональных данных, установленными Федеральным законом от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», при обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, и актуальность по отношению к заявленным целям обработки персональных данных. Кроме того, оператор должен принимать необходимые меры по уточнению неполных или неточных персональных данных.

В соответствии со статьями 57, 65 Трудового кодекса Российской Федерации субъект персональных данных, поступающий на работу, обязан предоставить определённый перечень персональных данных. Без предоставления персональных данных, необходимых для заключения трудового договора, субъекту персональных данных будет отказано в приёме на работу.

В случае, если субъект персональных данных отказывается предоставить свои персональные данные, либо представленные персональные данные являются неточными и (или) неполными по отношению к заявленным целям обработки персональных данных, администрация Георгиевского городского округа Ставропольского края (структурное подразделение администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, обладающее правами юридического лица) оставляет за собой право отказать в предоставлении своих услуг субъекту персональных данных.

Глава
Георгиевского городского округа

Ставропольского края                                                                        И.О.Фамилия

(руководитель структурного

подразделения администрации

Георгиевского городского округа

Ставропольского края)

Исполняющий обязанности

управляющего делами администрации

Георгиевского городского округа 

Ставропольского края                                                                       А.Н.Савченко

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

Георгиевского городского

округа Ставропольского края

от 26 марта 2020 г. № 778

ТИПОВАЯ ФОРМА

отзыва согласия субъекта на обработку персональных данных

Главе

Георгиевского городского округа

Ставропольского края (Руководителю структурного подразделения администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, обладающего правами юридического лица)

И.О.Фамилия

                                                                 __________________________________

    __________________________________

                                                                                  (занимаемая должность)
                                                                 __________________________________

                                                                                  (фамилия, имя, отчество) 
ОТЗЫВ

согласия на обработку персональных данных
Я, ___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
__________________________________________________________________
(серия, номер паспорта, кем выдан, дата выдачи)
__________________________________________________________________
(место регистрации)
отзываю у администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (структурного подразделения администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, обладающего правами юридического лица) свое согласие на обработку персональных данных.
Прошу прекратить обработку персональных данных не позднее трех рабочих дней, а также уничтожить всю персональную информацию, касающуюся меня лично.

_______________                                                                 __________________ 
    (дата) 








         (подпись)

Исполняющий обязанности

управляющего делами администрации

Георгиевского городского округа 

Ставропольского края                                                                       А.Н.Савченко
